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Sid 1 (7)

Arbetsordning for kyrkofullmaktige i Vaxjo pastorat

Utover det som foreskrivs 1 Kyrkoordningen och enskilt tagna beslut av
Kyrkofullmiktige i Vixjo pastorat, géller bestimmelserna i denna arbetsordning.

Kyrkofullmiktige
§ 1 Kyrkofullméktige dr enligt kyrkoordningen hogsta beslutande organ i pastoratet.
Kyrkofullméktige beslutar i principiella drenden och i d&renden som pa annat sétt ar av storre vikt,
framst:

» godkinnande av forsamlingsinstruktionen

* mal och riktlinjer for verksamheten

* budget, kyrkoavgift och andra viktiga ekonomiska fragor

» val av ledaméter och erséttare till kyrkoradet, forsamlingsrad och valndmnden

+ val av revisorer

» grunderna for erséttning till fortroendevalda och revisorer

 faststéllande av drsredovisningens resultat- och balansrdkning

* Dbeslut om ansvarsfrihet for kyrkorddet

Antalet ledamoter och ersittare

§ 2 Kyrkofullméktige har 41 ledamoter. Antalet erséttare ska enligt kyrkoordningen utgdra en viss
andel, dock hogst hilften, av antalet platser som varje nomineringsgrupp fér 1 fullméktige. Om det
d& uppkommer ett decimaltal, avrundas detta till ndirmast hogre hela tal. Det ska alltid utses minst

tvd ersittare fran varje nomineringsgrupp som har ndgot mandat.

Ordforande

3 § Det ar dd ordinarie direkta kyrkoval dgt rum, véljer de nyvalda kyrkofullméaktige
bland ledamoterna en ordférande samt en forsta och en andre vice ordférande
(presidium). Presidiet véljs for samma tid som dvriga ledaméter.

4 § Tills presidievalen har forrittats, tjanstgér som ordférande den som har varit
ledamot léngst tid, (alderspresidenten).

Om flera ledaméter har lika lang tjanstgoringstid skall den dldste av dem vara
alderspresident.

Hur sammantridena kungors

§ 5 Ordforanden utfardar en kungdrelse om nér kyrkofullmiktige ska sammantrada.
Kungorelsen ska innehalla uppgifter om tid och plats for sammantrédet samt uppgifter
om de drenden som ska behandlas.

§ 6 Kungorelsen ska anslds minst en vecka fore sammantradesdagen pa pastoratets
anslagstavla och hemsida. Den ska inom samma tid ocksé lamnas till varje ledamot och
erséttare pa ett lampligt sétt.
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Tid och plats for sammantriden.

7 § Vid arets sista sammantridde beslutar fullméktige nér ordinarie sammantridden
skall hallas under det f6ljande aret.

Normalt planeras tva sammantrédden per ar, ett i april/maj samt ett sammantréade i
borjan av november.

8 § Om det foreligger sérskilda skél for det, far ordféranden efter samrad med de bada vice
ordfoérandena stilla in ett ssmmantréde eller &ndra dagen eller tiden for sammantrédet.

Om ordforanden beslutar att ett ssmmantridde skall stillas in eller att dagen eller tiden
for ett sammantrade skall dndras, later ordféranden snarast underritta varje ledamot
och ersittare om beslutet. Uppgift om beslutet skall snarast och minst en vecka fore
den bestdmda sammantriddesdagen anslés pa pastoratets anslagstavla.

9 § Kyrkofullmiktige sammantrdder normalt i Domkyrkocentrum, Véxjo. Ordféranden far
efter samrad med vice ordforanden bestimma en annan plats for ett visst sammantrade.

Sammantriddena med kyrkofullméktige ska vara offentliga.

Forlingning av sammantride och fortsatt sammantride.

10 § Om kyrkofullméktige inte hinner slutfora ett ssmmantrdade pa den utsatta
sammantrddesdagen, kan kyrkofullméktige besluta att avbryta sammantrddet och att halla fortsatt
sammantrdde en senare dag for att behandla de drenden som aterstar. I ett sddant fall beslutar
kyrkofullméktige genast, nir och var sammantridet skall fortsétta.

Om kyrkofullméktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar ordféranden en
kungorelse om det fortsatta sammantriadet pa vanligt sétt.

Om sammantrédet skall fortsitta inom en vecka, behover ndgon kungorelse inte utfardas. I ett
sadant fall liter ordféranden dock underritta de ledaméter och erséttare som inte dr ndrvarande nér
sammantridet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta sammantridet.

Handlingar till sammantridet.

11 § Kyrkoradets forslag till beslut eller yttranden i de drenden som tagits in 1 kungorelsen bor
tillstallas varje ledamot och erséttare fore sammantréadet.

Ordforanden bestaimmer 1 vilken omfattning 6vriga handlingar 1 ett drende skall tillstéllas
ledamdéter och erséttare for sammantriadet. Fragor enligt denna arbetsordning 26§ bor
tillstéllas samtliga ledamdter och erséttare fore sammantride vid vilket de avses bli
stallda.
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Anmiilan av hinder for tjinstgoring och inkallande av ersiittare.

12 § En ledamot som ar forhindrad att delta i ett helt sammantréde eller i en del av ett
sammantride, skall snarast anméla detta till kyrkofullméktiges sekreterare, alternativt
pastoratets kansli. Ordforanden eller sekreteraren later kalla in den erséttare som stér 1
tur att tjdnstgora.

13 § Om en ledamot utan foregaende anméilan uteblir frén ett sammantrade eller hinder
uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett pdgdende sammantrade, kallar ordféranden in
den erséttare som dr tillgdnglig och star i tur att tjdnstgora.

14 § Det som sagts om ledamot i 12 och 13 §§ géller ocksa for erséttare, som kallats till
tjdnstgoring.

15 § Ordforanden bestimmer, nér en ledamot eller en erséttare skall tridda in och
tjdnstgora under ett pdgdende sammantrdde. Endast om det foreligger sirskilda skil bor
intridde ske under pagaende handlaggning av ett drende.

Upprop

16 § En uppropslista som utvisar de ledaméter och erséttare som tjénstgor skall
finnas tillgidnglig under hela sammantrédet.

[ bérjan av varje sammantrade later ordféranden forrétta upprop enligt
uppropslistan. Upprop forrittas ocksa i borjan av varje ny sammantridesdag, vid
fortsatt sammantrade och nér ordféranden anser att det behdvs.

Protokollsjusterare

17 § Ordféranden bestammer tiden och platsen for justeringen av protokollet f6r
sammantridet. Protokollet ska enligt kyrkoordningen justeras senast fjorton dagar
efter sammantriadet pa det sitt som kyrkofullméktige bestimt.

Sedan uppropet har forréttats enligt 16 §, véljer kyrkofullméktige tva ledaméter att tillsammans
med ordforanden justera protokollet fran sammantridet och att i forekommande fall bitrdda
ordfoéranden vid rostsammanrakningar.

Yttranderitt vid sammantriden

18 § Kyrkoherden har ritt att delta 1 6verldggningarna men inte i besluten vid kyrkofullmaktiges
sammantrdden samt att f4 sin mening antecknad till protokollet (sérskild mening).

Kyrkofullmaiktige far bestimma att ocksa andra, utdver ledamoéterna och tjénstgérande
erséttare, ska ha ratt att delta 1 Overldggningarna men inte i besluten.

19 § Revisorerna far delta 1 6verldggningen, nir kyrkofullméktige behandlar
revisionsberéttelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta i 6verlaggningen, nér kyrkofullmiktige behandlar ett
drende som berdr revisorernas egen forvaltning.

20 § Kanslichefen samt kyrkogérds- och fastighetschefen far delta 1 6verldggningen i alla drenden.
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Talarordningen vid sammantriden.

21 § Den som har rétt att delta i kyrkofullmdktiges overldggningar far ordet 1 den
ordning i vilken han eller hon anmélt sig och blivit uppropad.

Han eller hon har ocksa ritt till ett kort inldgg pa hogst tva minuter for ett genméle med
anledning av vad en talare anfort.

Inlédgget gors omedelbart efter den talare som har ordet da begiran om att fa gora
inldgget framstills.

Om négon i sitt yttrande skulle avldgsna sig fran &mnet och inte efter tillsdgelse av
ordforanden rittar sig far ordféranden ta ifran honom eller henne ordet.

I 6vrigt far ingen avbryta en talare under anforandet.

Yrkanden och hur drenden avgors

22 § Nir kyrkofullmiktige har forklarat 6verldggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstéllts under dverldggningen och kontrollerar att de har
uppfattats ratt.

Om ordforanden anser att det behovs skall den ledamot som har framstéllt ett yrkande, 1dmna
in det skriftligt.

Ordforanden befdster genomgéngen med ett klubbslag. Dérefter far inte ndgot yrkande éndras eller
atertas, om inte fullmiktige beslutar medge det enhélligt.

Ordforanden lidgger fram fOrslag till beslut. Varje forslag ska utformas s att det kan besvaras med
ja eller nej. Ordforanden redovisar direfter sin uppfattning om vad som har beslutats och befaster
beslutet med ett klubbslag, om inte ndgon ledamot begér omrdstning.

Ett bradskande drende fér enligt kyrkoordningen avgdras trots att det inte har kungjorts enligt 5-
6 §§, om samtliga nirvarande ledaméter beslutar det.

Omroéstningar
23 § Om en ledamot begéir omrdstning, ska den ske dppet, utom i d&renden som géller val.

Nar omrostningar genomfors, bitrdds ordforanden av de tva ledamdterna som har utsetts att
justera protokollet.

Omrostningarna genomfors sd, att ledamoterna avger sina roster efter upprop. Uppropet sker
efter uppropslistan.

Ordforanden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrdstningen har avslutats, befaster ordforanden detta med ett klubbslag. Dérefter far inte
nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon ledamot dndra eller dterta en avgiven rost efter
klubbslaget.

Om oenighet uppstér om resultatet av en 6ppen omrostning, skall den nya
omrostningen genomforas omedelbart.

Vid en omrostning géller den mening som mer dn hélften av ledamoterna édr ense om. Vid lika antal
roster dr ordforandes rost utslagsgivande. 1 drenden som géller val fattas beslutet dock genom
lottning.
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24 § En valsedel som avldmnas vid en sluten omrdstning skall uppta s& manga namn som valet avser
samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ér ogiltig om den upptar

1. namnet pa ndgon som inte ar valbar,
2. flera eller farre namn 4n det antal som skall véljas,
3. ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt valsétt. For
sadana val finns sdrskilda foreskrifter 1 39 kapitlet kyrkoordningen.

Motioner

25 § En motion ska vara skriftlig och egenhindigt undertecknad av en eller flera ledaméter.
Amnen av olika slag fir inte tas upp i samma motion.

En motion vicks genom att den ges in till pastoratets kansli.

En motion fér ocksa ldmnas vid ett sammantridde med kyrkofullmaiktige.

En erséttare far vicka en motion bara nér ersittaren tjanstgdr som ledamot vid ett sammantréde.

Kyrkoradet ska varje ar pa kyrkofullmaiktiges sista ordinarie sammantrdde redovisa de
motioner som inte ar fardigberedda.

En motion ska beredas inom sadan tid, att kyrkofullmiktige kan fatta beslut om den inom
ett ar fran det att motionen vécktes. Kyrkofullmaktiges ordférande har att ta emot och fatta
beslut om att en inkommen motion ska dverldmnas till Kyrkoradet for beredning.

Om beredningen inte kan avslutas inom denna tid, ska detta anmalas till fullméktige vid ett
sammantrdde inom samma tid. Fullméktige ska d4 ocksa underrdttas om vad som dittills
kommit fram vid beredningen. Fullméktige far da avskriva motionen fran vidare
handldggning.

Interpellationer

§ 26 En interpellation far riktas till ordférande och vice ordforande i kyrkofullméktige, i
kyrkoradet, 1 kyrkorddets arbetsutskott och i kyrkorddets begravningsutskott.

En interpellation ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledaméter. Den skall ldmnas
till pastoratets kansli senast 10 dagar fore det ssmmantréde vid vilket ledamoten eller tjdnstgorande
ersittaren avser att stélla den.

En interpellation ska besvaras senast under det ssmmantride som foljer ndrmast efter det da
interpellationen stélldes. Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att
interpellationssvar kommer att 1dmnas vid visst sammantridde bor tas in 1 kungdrelsen. Den ledamot
som har stéllt interpellationen ska fa del av svaret dagen fore den sammantridesdag, dé svaret ska
lamnas.

En ersittare far lamna in en interpellation under ett sammantréde, om ersittaren tjanstgor som
ledamot vid sammantrédet. En erséttare som har stéllt en interpellation fir delta i dverliggningen

da svaret pa interpellationen behandlas bara om erséttaren tjanstgér som ledamot ocksé vid det
tillfallet.

Alla ledaméter kan delta 1 interpellationsdebatten.
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Fragor

27 § En fraga far riktas till ordférande och vice ordforande i kyrkofullméktige, i
kyrkoradet, i kyrkoradets arbetsutskott och i kyrkoradets begravningsutskott. En fraga
skall vara skriftlig och egenhdndigt undertecknad av en ledamot.

Den bor ges in till kyrkofullmidktiges ordforande eller sekreteraren senast 10 dagar fore
det sammantrade vid vilket ledamoten avser att stilla den.

Kyrkofullmiktige skall prova om fragan far stdllas. Om den besvaras med ja sa bor fragan
besvaras under det sammantridde vid vilken den framstills.

En erséttare far avlamna en fraga endast da han eller hon tjénstgér som ledamot vid ett
sammantride och delta i debatt med anledning av svaret endast om han eller hon dé tjédnstgér som
ledamot.

Endast frigestéllaren och svarande deltar i diskussionen.

Ledamdéternas friagestund

§ 28 Ledamoterna och tjénstgdrande erséttare far stélla enkla fragor till ordférande och vice
ordforande i kyrkofullméktige, 1 kyrkorddet, i kyrkoradets arbetsutskott och i1 kyrkorddets
begravningsutskott under sammantradespunkten ledamoéternas fragestund. Frdgorna far inte avse
drenden som ror myndighetsutdvning mot ndgon enskild.

Vid ordinarie sammantréde ska maximalt 30 minuter avsittas till ledamoternas fragestund.

En friga ska stillas muntligen och vara av sa enkel beskaffenhet att den omedelbart kan besvaras
av den tillfragade. Ordféranden bestimmer efter samrad med de bada vice ordférandena om en
frédga dr av sddan karaktir att den far stéllas.

En fraga ska besvaras muntligen under det sammantrade vid vilken den stélls. Nar en fraga
besvaras, far bara den som stéller frigan och den som svarar delta i 6verldggningen, bitrdde med
sakupplysningar far dock ges av domprost, kanslichef eller kyrkogards- och fastighetschef pa
begdran av den som svarar eller av ordforanden.

En fraga ska vara begransad. Ett kort svar, hogst 1 minut, ska kunna besvara fragan. Fragestillaren
fér stdlla en kort f6ljdfrdga vilken ocksé bevaras med ett kort svar.

Fragan protokollfors med frgestillarens namn, frdgans dmne och namnet pa den som besvarar
fragan.

Valberedning

29 § Pa det forsta sammantradet med nyvalda kyrkofullméktige viljer kyrkofullméktige en
valberedning for den 16pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av minst fem ledaméter. Bland ledaméterna viljer kyrkofullméktige vid
samma tillfdlle en ordforande och en vice ordférande for den tid som de har valts att vara
ledamoter.

Valberedningen skall ldgga fram forslag i alla valdrenden som kyrkofullméktige skall behandla
med undantag av valen av kyrkofullméktiges presidium och valberedning.

Kyrkofullmiktige kan dock besluta att forritta dven ett annat val utan féregaende
beredning.

Valberedningen bestimmer sjélv sina arbetsformer.
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Justering av protokollet
30 § Protokollet justeras av ordféranden och tva ledamoter.

Om tva eller flera ledamoter har fungerat som ordférande under ett sammantriade,
justerar varje ordforande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av
forhandlingarna som ordforanden har lett.

Kyrkofullmiktige far besluta att en paragraf skall justeras omedelbart. Paragrafen bor redovisas
skriftligt innan fullméktige justerar den.

Expediering

31 § Kyrkoréadet och pastoratets revisorer skall alltid tillstdllas hela protokollet. Utdrag ur
protokollet skall dessutom tillstéllas de organ och personer som berdrs av besluten i protokollet.

Ordforanden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar kyrkofullmaktiges skrivelser och de
andra handlingar som upprittas i1 kyrkofullméktiges namn, om inte fullméktige beslutar annat.




