Svenska
kyrkan

Oskarshamns
férsamling

Ekonomi- och loneadministrator 100%

Trivs dui en roll dar du far kombinera ekonomi, l6n och personaladministration?
Da kan DU vara den vi soker till Oskarshamns férsamling!

Om Oskarshamns forsamling

Oskarshamns forsamling har ca 9.000 tillhoriga medlemmar. Vi har en
Forsamlingsverksamhet som bedrivs i Oskarshamns kyrka, Kyrkans

hus, Kolbergakyrkan och Kristinebergskyrkan med 25 anstéllda. Vi har ocksa
begravningsverksamhet med eget krematorium och ca 15 anstallda. Vi aren
arbetsplats dar ansvar, goda idéer och engagemang uppmuntras.

Vi tror pa tillit till medarbetarnas kompetens.

VAar vision &r GUD-GLADJE-GEMENSKAP och sdker dig som vill dela den med oss.

Om tjansten

Som ekonomi- och loneadministrator har du en central och viktig roll i

forsamlingens administrativa floden. Du arbetar nara bade interna verksamheter och
externa samarbetspartners sdsom svenska kyrkans ekonomi- och lonebyra. Arbetet ar
varierat och kraver bade noggrannhet och férmaga att halla ihop helheten.

Kvalifikationer
Vi séker dig som har

e Gymnasieutbildning inom ekonomi/administration eller motsvarande
e Erfarenhet avadministrativt arbetetinom ekonomi och/eller lon

e Erfarenhet avekonomisystem och/eller lGnesystem

e Godvana att arbeta med att kvalitetssakra underlag

e (Goda kunskaper i svenska, i tal och skrift

Det &r meriterande om du har

e Eftergymnasial utbildning inom ekonomi, l6n eller HR
e Erfarenhet av arbete mot externa byraer

e Erfarenhet fran offentlig eller idéburen verksamhet

e Erfarenhet fran Svenska kyrkan



Personliga egenskaper
Vi lagger stor vikt vid personlig lamplighet.
For att trivas i rollen behdver du vara

e Noggrann och strukturerad

e Ansvarstagande och leveranssaker

e Serviceinriktad i kontakt med kollegor, chefer och fértroendevalda
e Sjalvstandigi ditt arbete

e Samarbetsorienterad

e Flexibel och stresstaligi perioder med hogre tempo

Ovrigt
Du ar medlem i Svenska kyrkan och har forstaelse och respekt for Svenska kyrkans
vardegrund.

Vi erbjuder
En trevlig arbetsplats dar kollegorna &r mana om varandra och ser till forsamlingens
basta. Goda mojligheter att kombinera arbete och privatliv. Friskvardsbidrag.

Anstallning
100% tillsvidareanstallning, provanstallning kan bli aktuell.

Ansodkan
Valkommen med din ansdkan (senast 5/7-26) som du skickar per e-

post till: oskarshamns.forsamling@svenskakyrkan.se. Mark @mnesraden med
“Ansékan”. Urval tas ut lopande och tjdnsten kan komma att tillsattas innan
ansokningstiden gar ut. Tilltrade enligt overenskommelse.
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