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PM för verksamhetsförlagd utbildning till handledaren och den studerande
Allmänt
Verksamhetsförlagd utbildning, VFU, är en del av Svenska kyrkans pastoralteologiska utbildning till diakon, församlingspedagog och präst som ges vid Svenska kyrkans utbildningsinstitut (SKUI) i Uppsala eller Lund. Under VFU-perioden ska den studerande pröva föreskrivna moment/uppgifter i en församlingskontext. 
Syftet
Varje pastoralteologiskt program tydliggör innehåll, uppgift och vad som ska genomföras under VFU-perioden. En kursplan beskriver vad den studerande ska göra, förväntade resultat, form och innehåll, och undervisningssätt.  Kursplanen finns på utbildningsinstitutets hemsida (www.svenskakyrkan.se/utbildningsinstitutet/verksamhetsforlagdutbildning). Här hittar du också instruktion för de studerandes VFU-uppgifter samt handledarblankett. 
Omfattning
VFU omfattar tre veckor. Totalt beräknas tiden vara 3 x 38,25 arbetstimmar. En arbetsvecka kan fördelas på dag-, kvälls- och helgtid. En tredjedel av arbetstiden ska inkludera reflektionsskrivande knutet till VFU-uppgifterna samt till planering och förberedelse av de uppgifter som ska genomföras. VFU-perioden kräver obligatorisk närvaro. Den studerande ska ha två fridagar i veckan.
VFU-reflektion
Den studerande skriver kontinuerligt i sin Loggbok (Pg) eller reflektionsbok (slutår). Reflektionsskrivande är ett bra sätt få syn på sig själv och sitt tankemönster, sin lär- och utvecklingsprocess vilka är viktiga delar för att kunna utveckla fördjupade tankar om sin kommande profession.
Belastningsregistret
Den studerande är tillsagd att begära ut utdrag från belastningsregistret. Utdraget är avsett för ”person som ombetts lämna in ett utdrag ur belastningsregistret enligt bestämmelser i lagen (2013:852) om registerkontroll av personer som ska arbeta med barn”. Utdraget ska den studerande uppvisa på utbildningsinstitutet innan VFU-periodens början.
Om problem uppstår
Vem kontaktar du om det uppstår problem under VFU perioden?  I första hand, Henrik Rubin, 018-16 99 79 eller henrik.rubin@svenskakyrkan.se. I andra hand, Elisabet Pettersson, 018-16 98 27 eller elisabeth.pettersson@svenskakyrkan.se 
Försäkring
Svenska kyrkans utbildningsinstitut är medförsäkrat i nationella nivåns tjänstereseförsäkring via if samt via Kyrkans försäkring AB. Om något tillbud inträffar under VFU-perioden som kräver att försäkringsbolaget kopplas in ska Annika Persson på utbildningsinstitutet kontaktas, annika.e.persson@svenskakyrkan.se, per omgående. 

Svenska kyrkans utbildningsinstitut
· har huvudansvar och samordningsansvar för VFU 
· ansvarar för att informera stiften om VFU-innehåll och funktion utifrån den pastoralteologiska utbildningens olika program 
· ansvarar för kontakten med stiften i det att VFU-församlingar och handledare utses 
· ansvarar för att skicka ut inbjudan till församlingen om handledarutbildning och handledarsamling med kopia till stiften
Stiften
· ansvarar för att tillhandahålla placeringar i församlingar/pastorat inom stiftet eller på annat sätt stiftet finner lämpligt
· ansvarar för att utse handledare 
· ansvarar för studerandes eventuella resor och boende
VFU-handledaren
· ansvarar för att den studerande introduceras i församlingen
· ansvarar för att schema utformas för aktuell VFU-period 
· ansvarar för att bereda den studerande möjlighet att delta i de delar av församlingens arbete som är nödvändiga för att genomföra de uppgifter som ingår i VFU
· ansvarar för att ge den studerande stöd och hjälp att reflektera över sitt yrkesblivande i Svenska kyrkan
· ansvarar för att rapportera på särskild blankett som erhålls från Svenska kyrkans utbildningsinstitut efter VFU-perioden. Rapporten avser hur den studerandes närvaro sett ut samt om de uppgifter som ingått i VFU är utförda
Studerande
· ansvarar för att tillsammans med handledaren och med utgångspunkt från de uppgifter som ingår i VFU utforma ett individuellt schema för perioden
· ansvarar för att reflektera över, analysera och dokumentera sina erfarenheter, iakttagelser och upplevelser under VFU
· ansvarar för att efter avslutad VFU redovisa de uppgifter som ingår för perioden
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