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ALLMANNA BESTAMMELSER
GILTIGHET
18§ Utéver vad som foreskrivs om stiftsfullmaktige i kyrkoordningen eller annan

gallande forfattning galler bestdmmelserna i denna arbetsordning.

ANTALET LEDAMOTER

2§ Stiftsfullmaktige i Lulea stift bestar av 51 ordinarie ledamoéter. Antalet ersattare ska
utgdra halften av det antal platser som varje nomineringsgrupp far i stiftsfullmaktige.
Det ska dock alltid utses minst tva ersattare fran varje nomineringsgrupp som har
nagot mandat.

PRESIDIUM

38 Val av presidium ska forrattas av det nyvalda stiftsfullmaktige vid ett sammantrade
som genomférs fére december manads utgang under valaret.

Vid sammantradet ska det nyvalda stiftsfullmaktige bland sina ledaméter valja en
ordférande samt en forste och en andre vice ordférande infor den kommande
mandatperioden. Dessa tillsammans utgor fullmaktiges presidium.

Vid valet bestammer fullmaktige tiden for uppdragen.

Vice ordférandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantradet i den man ordfdranden anser att det behovs.

ALDERSPRESIDENT

48 Till dess att val av presidium har forrattats, tjanstgoér som ordférande den som har
varit ledamot i stiftsfullmaktige langst tid (alderspresidenten).

Om flera ledaméter har lika lang tjanstgéringstid som ledamot, ska den aldste av
dem vara alderspresident.
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VALBEREDNING
5§ Vid det forsta sammantradet med det nyvalda stiftsfullmaktige ska fullmaktige bland

sina ledamoter valja en valberedning.

Valberedningen ska besta av en ledamot och en ersattare per nomineringsgrupp
som finns representerad i stiftsfullmaktige.

Bland valberedningens ledamdter ska fullmaktige valja en ordférande samt en
férste och en andre vice ordférande.

Valberedningen ska lagga fram forslag i alla valarenden som fullmaktige ska
behandla med undantag for val av fullmaktiges presidium, valberedning och
fyllnadsval som inte ar ordférandeval.

Fullmaktige kan besluta att forratta aven andra val utan féregaende beredning.

Valberedningen bestammer sjalv sina arbetsformer.

UPPHORANDE AV UPPDRAGET

68§ Om en ledamot eller ersattare i stiftsfullmaktige enligt kyrkoordningens
bestammelser upphdr att vara valbar upphér ocksa uppdraget genast. Detsamma
galler eventuella foljduppdrag i enlighet med denna arbetsordning.

FYLLNADSVAL M.M.

78 Avgar en ledamot i stiftsfullmaktige under valperioden ska stiftsstyrelsen pa
anmalan av stiftsfullmaktiges ordférande utse en ny ledamot.

8§ Om ordféranden eller nagon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran sin
presidiepost, ska fullmaktige sa snart det kan ske valja en ny ordférande eller vice
ordférande for aterstoden av tjanstgoringstiden.

Om samtliga i presidiet ar hindrade att fullgéra uppdraget, fullgér alderspresidenten
ordférandens uppgifter.
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INFOR SAMMANTRADET

TID FOR SAMMANTRADENA

9§

Stiftsfullmaktige bestdammer nar ordinarie sammantraden ska hallas.

De ar kyrkoval agt rum ska det nyvalda stiftsfullmaktige sammantrada forsta gangen
fore december manads utgang under valaret. Alderspresidenten bestammer dag
och tid for det forsta sammantradet, efter samrad med stiftsstyrelsens presidium.
Vid sammantradet ska det nyvalda stiftsfullmaktige valja personer till uppdragen
inom stiftet for tiden efter valaret. Se aven 3-5 §§ i denna arbetsordning.

PLATS FOR SAMMANTRADENA

10§ Stiftsfullmaktige sammantrader pa stiftskansliet i Lulea.
Ordféranden far efter samrad med vice ordférandena bestamma en annan plats for
ett visst sammantrade.

EXTRA SAMMANTRADE

11§ Sammantrade ska ocksa hallas nar stiftsstyrelsen eller minst en tredjedel av

fullmaktiges ledamoter begar det eller nar ordféranden anser att det behdvs.
Sadant extra sammantrade halls den tid som ordféranden, efter samrad med vice
ordforandena, bestammer.

En begaran om extra sammantrade ska goras skriftligen till ordféranden eller
stiftsstyrelsens kansli. Begaran ska innehalla uppgift om det eller de arenden som
Onskas behandlade vid det extra sammantradet.

ANDRINGAR | SAMMANTRADESORDNINGEN

12§

Om det foreligger sarskilda skal, far ordféranden efter samrad med vice
ordférandena stalla in ett sammantrade eller andra dag eller tid for sammantradet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dag eller tid for
ett sammantrade ska andras, later ordféranden snarast underratta varje ledamot
och ersattare om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast tillkdnnages pa stiftets
anslagstavla och webbplats.
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DELTAGANDE PA DISTANS
13§ Om sarskilda skal foreligger far ledamoter delta i stiftsfullmaktiges sammantraden

pa distans, forutsatt att det sker genom ljud- och bildéverféring i realtid och pa ett
sadant satt att samtliga deltagare kan se och héra varandra och delta pa lika villkor.

Den som ar ordforande for sammantradet far inte delta pa distans.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast fjorton dagar fére sammantradet
anmala detta till stiftsstyrelsens kansli.

Ordféranden avgor, efter samrad med vice ordférandena, om narvaro far ske pa
distans.

En ledamot som deltar pa distans ska anses vara narvarande vid fullmaktiges
sammantrade.

TILLKANNAGIVANDE AV SAMMANTRADENA

14 § Ordféranden utfardar en kallelse till stiftsfullmaktiges ledamoter och ersattare minst
tva manader innan sammantradet. Kallelsen ska innehalla uppgifter om tid och plats
for sammantradet samt uppgift om nar kungérelse utfardas. Kallelsen ska skickas
elektroniskt, om inte skal talar daremot.

Ordféranden utfardar en kungorelse om nar stiftsfullmaktige ska sammantrada.
Kungdrelsen ska innehalla uppgifter om tid och plats for sammantradet samt
uppgifter om de arenden som ska behandlas.

Kungorelsen ska minst en vecka fére sammantradesdagen anslas pa stiftets
anslagstavla och webbplats. Kungoérelsen ska inom samma tid skickas till varje
ledamot och ersattare. Utskicket ska ske elektroniskt, om inte skal talar daremot.

Om ett arende ar bradskande och inte hinner kungéras pa det satt som foreskrivs
ovan, ska kungorelsen med uppgifter om arendet anslas senast vardagen fére
sammantradesdagen. Dessutom ska kungorelsen pa lampligt satt Iamnas till varje
ledamot och ersattare sa att den kan antas na dem inom samma tid.

FORLANGNING AV SAMMANTRADE OCH FORTSATT SAMMANTRADE

15§ Om stiftsfullmaktige inte hinner slutféra ett sammantrade pa den utsatta
sammantradesdagen, kan fullmaktige besluta att férlanga tiden fér sammantradet.

Stiftsfullmaktige kan ocksa besluta att avbryta ett sammantrade och att halla fortsatt

sammantrade en senare dag, for att behandla de arenden som aterstar. | ett sadant
fall beslutar fullmaktige nar sammantradet ska fortsatta.
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Om fullmaktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar ordféranden ett
tilkdnnagivande om det fortsatta sammantradet i enlighet med 14 §.

Om sammantradet ska fortsatta inom en vecka, behdver nagot tillkdnnagivande inte
utfardas. | ett sadant fall later ordféranden underratta de ledamoter och ersattare

som inte ar narvarande nar sammantradet avbryts om tiden och platsen for det
fortsatta sammantradet.

ARENDEN OCH HANDLINGAR TILL SAMMANTRADE

16 § Ordféranden bestammer efter samrad med vice ordférandena nar fullmaktige ska
behandla ett arende, om inte annat foljer av kyrkoordningen.

17 § Stiftsstyrelsens och valberedningens yttranden och férslag till beslut bor tillstallas
varje ledamot och ersattare fore sammantradet.

Ordféranden bestdmmer i vilken omfattning évriga handlingar ska tillstallas
ledamoter och ersattare fore sammantradet.

Fragor som stallts enligt 21 § bor tillstallas varje ledamot och ersattare fore det
sammantrade vid vilket de avses bli stallda.

Samtliga handlingar ska skickas elektroniskt, om inte skal talar daremot.

BEREDNING AV ARENDEN

18 § Om stiftsfullmaktige inte beslutar nagot annat, avgor stiftsstyrelsen hur de arenden
som fullmaktige ska behandla ska beredas.

Pa varje ordinarie stiftsfullmaktigesammantrade ska redovisas de
fullméktigedrenden som inkommit efter det narmast foregaende ordinarie
sammantradet samt de beslut som har fattats inom ramen for stiftsstyrelsens
beredning och remiss av sadana arenden.

19§ Presidiet bereder fragor och arenden om stiftsstyrelsens ansvarsfrihet och
eventuella anmarkningar som revisorerna anfort.
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MOTIONER
20§ En motion
— ska vara skriftlig och inges av en eller flera ledaméter eller tjanstgérande

ersattare,

— far inte ta upp amnen av olika slag,

— vacks genom att den ges in till stiftsstyrelsens kansli, eller vid ett sammantrade
med fullmaktige.

En ersattare far vacka en motion bara vid ett sammantrade nar ersattaren tjanstgor
som ledamot.

Nar en motion har vackts ska stiftsfullmaktige vid narmast féljande sammantrade
besluta om motionen har vackts i behorig ordning och darmed ska beredas av
stiftsstyrelsen. For att mottas vid stiftsfullmaktiges sammantrade ska en motion vara
inkommen till stiftsstyrelsens kansli senast sju dagar innan ordféranden utfardar
kungorelsen.

En motion bor beredas inom sadan tid, att stiftsfullmaktige kan fatta beslut om den
inom ett ar fran det att motionen vacktes. Om beredningen inte kan avslutas inom
denna tid, ska stiftsstyrelsen anmala detta vid fullmaktiges ordinarie sammantrade.
Fullmaktige ska darvid underrattas om vad som dittills framkommit vid
stiftsstyrelsens beredning. Fullmaktige far da avskriva motionen fran vidare
handlaggning.

FRAGOR

21§ Ledamot i stiftsfullmaktige eller tjanstgérande ersattare far till stiftsstyrelsen eller
valberedningen stalla fraga for inhamtande av upplysningar om sakférhallanden i
amne som tillhor stiftsfullmaktiges eller stiftsstyrelsens ansvarsomraden.

En fraga i stiftsfullmaktige kan aldrig féranleda nagot beslut.

En fraga ska

— vara skriftlig och inges av en ledamot eller tjanstgérande ersattare,

— ges in till stiftsstyrelsens kansli senast sju kalenderdagar fére det sammantrade
vid vilket den avses bli stalld.

En fraga bor besvaras under det sammantrade vid vilket den har stallts.

Svar pa fragan behdver inte vara skriftligt.
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ANMALAN AV HINDER FOR TJANSTGORING OCH INKALLANDE AV ERSATTARE

22 § Ersattarna intrader till tjanstgoring vid férhinder for ledamot tillhérande samma
nomineringsgrupp i valkretsen i den ordning de har utsetts.

Om nomineringsgruppens samtliga ersattare i valkretsen i stiftsfullmaktige ar
forhindrade att installa sig till jAnstgoring ska den ersattare intrada som har utsetts
fér nomineringsgruppen i den andra valkretsen, efter den grund som nyss har sagts.

23§ En ledamot som ar hindrad att delta i ett helt sammantrade eller i en del av ett
sammantrade, ska snarast anmala detta till stiftsstyrelsens kansli som da
underrattar den ersattare som star i tur att tjanstgora.

Om ingen kontakt nas med den sokte eller om denne forklarar sig vara férhindrad
att installa sig vid sammantradet, upprepas forfarandet i férhallande till den
ersattare som darefter star narmast i tur.

24 § Om en ledamot utan féregaende anmalan uteblir fran ett sammantrade eller hinder
uppkommer fér en ledamot att vidare delta i ett pAgaende sammantrade, kallar
ordféranden in den ersattare som ar tillganglig och star i tur att tjanstgora.

Ledamot ar skyldig att anmala till ordféranden om ledamoten avbryter sin

tjanstgoring.

25§ Det som sagts om ledamot i 23-24 §§ galler ocksa for ersattare, som kallats till
tjanstgoring.

26 § Ordféranden bestdmmer nar en ledamot eller en ersattare ska trada in och
tjanstgdra under ett pagaende sammantrade. Endast om det foreligger sarskilda
skal for det bér intrade ske under pagaende handlaggning av ett arende.
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UNDER SAMMANTRADET
UPPROP
27 § En uppropslista som anger de ledamoter och ersattare som tjanstgor ska finnas

tilganglig under hela sammantradet.

| bérjan av varje sammantrade ska upprop ske enligt uppropslistan. Upprop ska
ocksa ske i borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt sammantrade och nar
ordféranden anser att det behovs.

Om ledamot eller tjanstgérande ersattare infinner sig vid sammantrade efter det
uppropet avslutats, ska denne anmala sig hos ordféranden.

Ersattare, vilka ar narvarande utan att tjanstgoéra sasom ledamoter, antecknas som

narvarande.
PROTOKOLLSJUSTERARE
28 § Sedan upprop har skett enligt 27 §, valjer fullmaktige tva ledamoter att tillsammans

med ordféranden justera protokollet fran sammantradet och att i forekommande fall
bitréda ordféranden vid réstsammanrakningar.

TURORDNING FOR HANDLAGGNING AV ARENDENA

29 § Fullmaktige behandlar arendena i den turordning som de har tagits upp i
tillkdnnagivandet. Om ett arende som inte tagits upp i tillkdnnagivandet ska
behandlas bestdmmer ordféranden nar arendet ska tas upp.

Fullmaktige kan besluta om andrad turordning for ett eller flera arenden.

Fullmaktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett arende under ett
sammantrade for att ateruppta det senare under sammantradet.
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YTTRANDERATT VID SAMMANTRADENA

30§ Ratt att delta i 6verlaggningen har
— varje ledamot i stiftsfullmaktige,
— ordféranden och vice ordférandena i stiftsstyrelsen, nar fullmaktige behandlar
ett arende som stiftsstyrelsen har berett, samt
— den som besvarar en fraga, nar dverlaggning halls med anledning av svaret.

31§ Revisorerna far delta i 6verlaggningen nar fullmaktige behandlar
revisionsberattelsen, arsredovisningen och andra arenden som ror revisionens
granskning.

Fortroendevald som inte ar ledamot i stiftsfullmaktige men mot vilken anmarkning
riktas far delta i dverlaggningarna nar revisionsberattelsen éver den verksamhet
som den fértroendevalde ansvarar fér behandlas.

32§ Ordféranden later efter samrad med vice ordférandena, i den utstrackning som
behdvs, kalla ordférandena och vice ordfdrandena i stiftsstyrelsen och utskotten,
revisorerna samt anstallda hos stiftet for att Iamna upplysningar vid
sammantradena. Detsamma galler utomstaende sakkunniga.

Ordféranden bestammer i vilken utstrackning de som har kallats for att [Bmna
upplysningar pa ett sammantrade far yttra sig under 6verlaggningarna i arendet.

338§ Stiftsdirektorn och biskopen har ratt att delta i dverlaggningarna men inte i besluten
vid stiftsfullmaktiges sammantrade.

Biskopen har ratt att fa sin mening antecknad i protokollet (sarskild mening).

Fullmaktiges sekreterare samt stiftsjuristen far yttra sig om lagligheten av det som
forekommer vid sammantradena.

TALARORDNING OCH ORDNING VID SAMMANTRADENA

34§ Den som har ratt att delta i fullmaktiges 6verlaggningar far ordet i den ordning han
eller hon har anmalt sig och blivit uppropad.

Den som har ratt att delta i fullmaktiges 6verlaggningar har ocksa ratt till ett kort
inldgg pa hogst tva minuter for en replik med anledning av vad en talare anfort.
Inlagget gors omedelbart efter den talare som har ordet da begaran om att fa géra
inlagget framstalls.
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Om nagon i sitt yttrande skulle avlagsna sig fran amnet och inte rattar sig efter
tillsagelse av ordféranden far ordféranden ta fran talaren ordet. | dvrigt far ingen
avbryta en talare under hans eller hennes anférande.

Ordféranden kan utvisa den som upptrader stérande och som inte rattar sig efter
tillsagelse.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden ajournera eller
upplésa sammantradet.

YRKANDEN OCH PROPOSITIONSORDNING

35§ Nar stiftsfullmaktige har forklarat 6verlaggningen i ett arende avslutad, gar
ordféranden igenom de yrkanden som har framstallts under dverlaggningen och
kontrollerar att de har uppfattats korrekt.

Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot
yrkande andras, laggas till eller atertas, om inte stiftsfullmaktige enhalligt beslutar
medge det.

Ett forslag eller yrkande, som ledamot framstaller under dverldggningen i ett arende
och som ska foranleda proposition, ska avfattas skriftligen, om ordféranden anser
att det behovs.

Ordféranden far vagra proposition om ordféranden anser att ett framstallt forslag
eller yrkande strider mot kyrkoordningens bestammelser, gallande lag, allman
forfattning eller denna arbetsordning. Om stiftsfullmaktige bifaller yrkande att
proposition ska stallas far ordféranden dock icke vidare vagra proposition.

Ordféranden ska vagra proposition, om ordféranden anser att ett framstallt forslag

eller yrkande innebar ett nytt arende, varvid ordférandens beslut blir gallande. Vad
nu sagts ar icke tillampligt i arende som ej behdver beredas.

DELTAGANDE | BESLUT

36 § En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala detta till
ordforanden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om
fullmaktige fattar det med acklamation.
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OMROSTNINGAR
37§ Nar omrostningar genomférs, bitrads ordféranden av de tva ledaméter som har

utsetts att justera protokollet.

Omrdstningarna genomférs genom att ledamoéterna avger sina réster efter upprop.
Uppropet sker enligt uppropslistan.

Ordféranden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrdstningen har avslutats, befaster ordféranden detta med ett klubbslag.
Darefter far inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far nagon ledamot andra
eller aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrdstning, ska en ny omréstning
genomféras omedelbart.

38 § En valsedel som avlamnas vid en sluten omrdstning ska uppta sa manga namn
som valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig om den

— upptar namnet pa nagon som inte ar valbar,

— upptar flera eller farre namn an det antal personer som ska valjas,
— upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu galler inte vid val som sker med tillampning av proportionellt
valsatt. For sadana val finns sarskilda foreskrifter i kyrkoordningen.

RESERVATION

39§ Den som har deltagit i avgérandet av ett arende far reservera sig mot beslutet.
Reservationen ska anmalas innan sammantradet har avslutats.

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet.

Om fullmaktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som

reservationen avser, ska motiveringen dock ldamnas sa snart det kan ske och senast
under den sammantradesdag beslutet fattades.
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JUSTERING AV PROTOKOLLET M.M.
40 § Ordféranden bestdmmer tid och plats for justering av sammantradesprotokollet.

Signering av protokoll ska i regel ske i anvisat system med avancerad elektronisk
underskrift s som svensk e-legitimation eller motsvarande.

Protokollet justeras av ordféranden och tva ledaméter.

Om tva eller flera ledaméter har fungerat som ordférande under ett sammantrade,
justerar varje ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av
foérhandlingarna som han eller hon har lett.

Fullmaktige far besluta att en paragraf ska justeras omedelbart. Paragrafen ska i

sadant fall redovisas skriftligen innan fullmaktiges justering.

41§ Tillkdnnagivande av justering av stiftsfullmaktiges protokoll ska géras i enlighet med
vad som foreskrivs i kyrkoordningen.
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