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Integritetspolicy

| var integritetspolicy informerar vi om hur Strangnas stiftsorganisation (i det féljande stiftet)
behandlar personuppgifter om dem som pa olika satt kommer i kontakt med oss och som vi
registrerar personuppgifter om.

Fakta om stiftets ansvar for personuppgiftsbehandling

Stiftsstyrelsen ar ytterst ansvarig for stiftets personuppgiftsbehandling. Stiftets verksamhet leds
av biskopen.

Stiftet ar personuppgiftsansvarigt for bland annat foljande kategorier av behandlingar:

o olika kontakter och méten

e nar stiftet utovar tillsyn over stiftets férsamlingar och pastorat
ndr stiftet forvaltar sina egendomar och fonder.
vid antagning (praster, diakoner, forsamlingspedagoger och kyrkomusiker)
vid vrig rekrytering
vid ledande och styrande uppgifter (stiftsfullmaktige, stiftsstyrelsen och olika utskott)
i administrativt arbete (HR, ekonomi med mera)
vid hantering av olika IT-system (i det arbetet foreligger oftast ett gemensamt
personuppgiftsansvar med Svenska kyrkans nationella nivd som genom Kyrkokansliet
ansvarar for upphandling, utveckling, drift och support av IT-systemen.

Genom integritetspolicyn ldmnar vi information enligt reglerna i EU:s dataskyddsforordning (se
faktarutan Gverst pa nasta sida). Vi kommer fortlopande att komplettera policyn med djupare
information om var behandling.



Fakta: vad informationen i policyn innehaller

Andamal: Vi berattar varfor vi behandlar personuppgifter. Det kan handla om 6évergripande
andamal med den kyrkliga verksamheten men ocksa mer precisa andamal som till exempel
bokforing eller administration.

Laglig grund: Vi informerar ocksa om vilken laglig grund vi stodjer oss pa. Dessa ar

avtal (till exempel anstallningsavtal och vara stadgar, kyrkoordningen),

samtycke

berattigat intresse (vi berattar da ocksa hur vi tanker rérande intresseavvagningen mellan
dina och vara behov),

allmant intresse (till exempel nar vi uppratthaller den kyrkliga offentlighetsprincipen)
rattslig forpliktelse (nar vi behover behandla personuppgifter for at folja svensk lagstiftning
och EU-rattslig lagstiftning)

Nar vi behandlar kansliga personuppgifter berdttar vi ocksa vilket undantag vi stodjer oss pa. De
vanligast undantagen ar:

e Svenska kyrkans ratt att inom ramen for berattigad verksamhet med lampliga
skyddsatgarder behandla kansliga personuppgifter om medlemmar eller tidigare medlemmar
eller personer som pa grund av Svenska kyrkans andamal har regelbunden kontakt med den (i
de har fallen far de kansliga personuppgifterna inte lamnas ut utanfér Svenska kyrkan utan
den registrerades samtycke)
for att fullgora skyldigheter och kunna utdva rattigheter inom arbetsratten
uttryckligt samtycke
vid viktigare allmant intresse (den kyrkliga offentlighetsprincipen)

Varifran vi far uppgifter (beskrivs 6vergripande, kan vara fran till exempel register, fran en
organisation eller enskild)

Mottagare och vilka vi lamnar uppgifter till (beskrivs overgripande, se foregaende post)

Hur lange vi behaller uppgifter: Detta regleras i kyrkoordningen och Svenska kyrkans
bestammelser (SvKB 2016:6, 2017:1 och 2019:1). Lokalt finns dokumenthanteringsplaner och lokala
gallringsbeslut.

Forekomst av profilering

Eventuell overforing av uppgifter till tredje land/internationell organisation

Inbordes arrangemang: nar vi ar gemensamt personuppgiftsansvariga med andra beskriver vi detta
samt i forekommande fall vilka 6verenskommelser om detta vi ingatt




Vi ar mana om din personliga integritet och att skydda dina personuppgifter. Inom stiftet har vi en
funktion som arbetar med dataskyddsfragor och ett dataskyddsombud. Hur du ska komma i kontakt
med oss hittar du pa sidan 7.

Hur vi behandlar personuppgifter i var verksamhet

Nedan beskriver vi hur vi behandlar personuppgifter i olika verksamheter dér stiftet har ett
personuppgiftsansvar. For att gora det enklare for dig att forsta informationen &r de uppdelade i
vara vanligaste processer (beskrivning av vara arbetsuppgifter utifrdn den registrerades perspektiv).
Viberattar hur vi behandlar personuppgifter i féljande verksamheter/processer, som kommer
uppdateras och tas fram I6pande:

Kontakter med biskopen

Stiftets styrorgan

Hantering av stiftelser vi beviljar medel fran

Jourhavande prast

Rekrytering

Antagning av praster/diakoner/kyrkopedagoger och kyrkomusiker

Tillsyn 6ver praster och diakoner

Behorighetsprovning

Befogenhetsprovning

Sjalavard, handledning och stodsamtal i vissa fall

Andlig vard inom sjukvard och psykiatri

Stiftets arbete med barn och ungdom

Stiftets kommunikation

Det internationella arbetet

Arbetet med migration, manskliga rattigheter, flyktingstod

Miljodiplomering

Biskopsval

Kyrkoval

Var vaxel

Ekonomihantering

Vara anstalldas personuppgifter

| alla processer som beskrivs ovan behandlas vara anstalldas personuppgifter (till exempel namn,
kontaktuppgifter, mejladresser, telefonnummer, titel och befattning) nar de utfor sina
arbetsuppgifter, till exempel nar de svarar pa en fraga eller kontaktar ndgon. Olika andamal med
behandlingar beskrivs i varje process ovan och galler da ocksa for anstélldas personuppgifter. Den



lagliga grunden for behandling av anstélldas personuppgifter &r avtal (anstéllningsavtalet) och
berattigat intresse (bade arbetsgivaren och den anstallde forutsatts ha ett intresse av att for
anstéllningen nddvandiga personuppgiftsbehandlingar genomfodrs och arbetsgivaren har ocksa ett
ansvar att leda och férdela arbetet). Ibland kan en réttslig forpliktelse tillkomma (den beskrivs da i
respektive process).

Nar du skickar mejl till oss

Inkommande e-post innehaller i regel personuppgifter. Om du skickar e-post till oss kommer vi att
behandla dina personuppgifter genom att lasa, lagra och hantera ditt meddelande samt genom att i
forekommande fall fora det vidare till ratt mottagare inom kansliet vid Strangnas stift. De
personuppgifter som behandlas av oss i detta syfte &r de som du anger i ditt e-postmeddelande.
Vanliga exempel pa personuppgifter som inkommer till oss pa detta satt &r namn, e-postadress,
telefonnummer och befattning. Om du namner ditt medlemskap i Svenska kyrkan innebar detta att
vi dven behandlar uppgifter om din religitsa askadning.

| respektive process beskriver vi hur vi behandlar inkommande mejl i olika frdgor. Dar anges &ven
vilken laglig grund vi anvdnder efter det initiala stadiet (initialt ar den lagliga grunden berattigat
intresse: eftersom du valt att mejla oss har du ett intresse av behandlingen).

Tank pa att inte mejla integritetskanslig information (till exempel kdnsliga personuppgifter om
din tro eller halsa) till oss, eftersom mejl inte ar ett sakert satt att 6versanda information pa. Vill
du dnda mejla sadana uppgifter ar det bra om du ser till att kryptera meddelandet (behover vi
en krypteringsnyckel for att lasa meddelandet ska den skickas separat).

Var mejl- och dokumenthanteringspolicy
| de olika processerna ovan beskrivs hur vi hanterar mejl och olika dokument. For att gora bilden helt
klar har vi antagit féljande principer som vi anvénder.

1. De bestammelser om diarieforing och gallring som finns i kyrkoordningen och andra
Svenska kyrkans bestdmmelser som SvKB 2017:1 och SvKB 2019:1 ska alltid iakttas.

2. Fordokument som inte ar fardigstallda eller annars inte omfattas av punkt 1 géller féljande:
Stiftet ska ha en tydlig dokumenthanteringsplan som innebar att flera versioner av
dokument undviks (dokument ska sparas pa ett satt i en mapp).

3.  Om mejl behodver sparas ska de diarieforas i den utstrackning det kravs enligt
kyrkoordningen och i 6vrigt sparas ner i ratt mapp enligt punkt 2.

4. Narett dokument/nedsparat mejl inte langre behdvs for det andamal det sparats for ska det
gallras. Om det finns behov att spara visst dokument som mall ska dokumentet rensas pa
alla personuppgifter innan mallen sparas.

5. Det ska finnas en tydlig behorighetsstyrning bade i diarieforingssystemet och i andra
dokumenthanteringssystem sa enbart de personer som behover fa tillgang till
personuppgifter har tillgdng till dem.

6. Personuppgifter som kan avsldja kansliga personuppgifter far inte mejlas i ett okrypterat
format. Vi ska ocksa informera de som kontaktar oss om farorna med att mejla i ett
okrypterat format och be dem 6vervaga annat satt att kommunicera.




Nationella IT-system

Svenska kyrkan pa nationell niva har tagit fram flera nationella IT-system och stéd som vi anvander i
stiftets verksamhet. | manga av processerna ovan kan darfér ett gemensamt personuppgiftsansvar
foreligga med den juridiska personen Trossamfundet Svenska kyrkan (Svenska kyrkan pa nationell
niva) eftersom stiftet inte helt kan bestamma 6ver hur de systemen utformats och anvands. Detta
styr ocksa hur vi kan arbeta i vara processer.

| vart uppdrag ingar att hjalpa vara férsamlingar och pastorat med IT-relaterade fragor. Detta
innebar att vi ibland dven har ett gemensamt personuppgiftsansvar med vara forsamlingar.

Stiftet anvander sig av Microsofts program i sitt arbete, vilket kan innebara viss risk for att
personuppgifter 6verfors till USA av Microsoft. Detta kan intréffa om Microsoft far ett foreldggande
fran en amerikansk myndighet att lamna personuppgifter till dem. Avtalet om tjansterna har ingatts
mellan nationell nivad och Microsoft. Enligt Microsofts hemsida (https://news.microsoft.com/sv-
se/2020/07/16/eu-domstolens-beslut-om-internationell-dataoverforing/) anvands kommissionens
godkanda standardavtal i den relationen. Microsoft uppger dven att man kommer att motsatta sig
overlamnande av personuppgifter till amerikanska myndigheter och att man ar beredd att forsvara
detta i amerikansk domstol. Stiftets bedomning &r att stiftet inte behandlar nagra personuppgifter
som kan vara av intresse for amerikanska myndigheter. Detta i kombination med Microsofts
forsdkringar innebar att det finns en extremt liten risk att ndgon faktisk tredjelandséverféring
kommer att ske. Stiftet kommer dock att félja fragan noggrant.

Datakakor

Stiftet samlar inte in ndgra datakakor for egna andamal pa var webbsida. Daremot kan detta goras
av Trossamfundet Svenska kyrkan, som da &r personuppgiftsansvarig fér den hanteringen. Vill ni
veta mer om detta, lds har www.svenskakyrkan.se.

Har du fragor eller vill utva dina rattigheter kopplat till stiftets anvdandning av systemen kan du hora
av dig till oss, kontakt pa sidan 7. Du kan &ven stalla fragor till vart dataskyddsombud
(strangnas.dataskyddsombud @svenskakyrkan.se).

Andra samarbetspartners

Stiftet samarbetar ocksa med andra aktorer i manga fall. | de situationerna har vi kommit Gverens
om inbdrdes arrangemang roérande personuppgiftsansvaret alternativt skrivit
personuppgiftsbitradesavtal. Dessa beskriver vi i de processer dar de kan forekomma.

Dina rattigheter

Om du tycker att vi behandlat dina personuppgifter pa ett felaktigt satt eller att de behéver
kompletteras har du ratt att begdra att vi rattar dem. Om du inte vill att vi ska fortsatta behandla
personuppgifter har du ratt att begdra att vi ska radera dem. Vi kommer réatta och radera
personuppgifterna om det &r mojligt i forhallande till vart andamal med behandlingen, de lagregler
vi ar skyldiga att folja och de avtal som vi ingatt med dig som registrerad. | det har ssmmanhanget
kan det vara bra att kanna till att kyrkoordningen, som &r vara stadgar, i vissa delar anses vara ett
avtal mellan oss och de som ar medlemmar i Svenska kyrkan. Vi har ocksa en skyldighet att
registrera allmanna handlingar och diarieféra dem vilket kan paverka majligheten till réttelse eller
radering.


https://news.microsoft.com/sv-se/2020/07/16/eu-domstolens-beslut-om-internationell-dataoverforing/
https://news.microsoft.com/sv-se/2020/07/16/eu-domstolens-beslut-om-internationell-dataoverforing/
http://www.svenskakyrkan.se/

Om du gett ett samtycke till behandling har du alltid ratt att aterkalla samtycket och da kommer vi
att radera personuppgifterna som omfattas av samtycket.

Du kan ocksa invanda mot behandling vi gor betraffande profilering (vi beskriver i processerna om
profilering kan forekomma) samt om du har egna personliga skal for att inte vilja fa uppgifterna
behandlade. Om du invéander kommer vi om invandningen godtas aven att préva om vi ska radera
dem. Sjalvklart kommer vi alltid att radera kontaktuppgifter om du inte langre 6nskar ta emot
information fran oss. Vi ar ocksa skyldiga att sjalvmant radera i flera fall (du kan i respektive process
se vilka kriterier vi har for bevaring och gallring/radering).

Om du ari en rattslig tvist och behdver dina personuppgifter som bevis kan du ocksa begara att vi
inte raderar dina uppgifter (kallas begransning eller frysning). Du har ocksa ratt att begara
begransning nar du ber oss ratta/radera uppgifter eller om du invant mot en behandling, vilket
innebdr att vi inte far anvander uppgifterna under den tid vi undersoker om vi kan gora det du begar.

Slutligen har du ratt att fa besked om vilka behandlingar vi gér om dig (kallas ibland registerutdrag).
Ett sddant ska bland annat innehalla beskrivning av andamal och laglig grund med behandlingarna
och vilka kategorier personuppgifter det ror. Sddan information har vi redan sammanstallt pa
overgripande niv3, se sidan 4, vilket ar ett enkelt satt for dig att fa information om hur vi arbetar
med personuppgifter. Ett registerutdrag innebar att du ska fa en dverblick 6ver behandlingar sa du
forstar om och i sa fall i vilket syfte dina personuppgifter behandlas (du har dock inte en ovillkorlig
ratt att ta del av handlingar dér dina personuppgifter finns — den frdgan kan i stallet provas enligt
kyrkoordningens regler om offentlighet och forbud mot att réja uppgifter). Observera dven att vi
inte kan ldmna ut registerutdrag om detta kommer i konflikt med krav pa sekretess och
tystnadsplikt i lag och kollektivavtal (lagkrav finns bland annat betraffande vart dataskyddsombud
men vi har ocksa inskrivna krav om sekretess och tystnadsplikt i kyrkoordningen och i vara
kollektivavtal).

Nar du hort av dig till oss om en rattighet kommer vi att prova frdgan inom en manad. Darefter
kommer du fa besked om vi behdver ytterligare tvd manader for att prova fragan alternativt fa ett
besked om vi kan gora det du vill eller inte. Detta innebar att vi ska lamna svar senast inom tre
manader.

Kontakta oss

Det &r viktigt for oss att du kdnner fortroende for hur vi behandlar personuppgifter om dig. Har du
fragor eller synpunkter kan du kontakta var dataskyddsansvariga via stiftets epost och om du vill
utova dina rattigheter kan du kontakta oss pa adressen strangnas.stift@svenskakyrkan.se.

Du kan ocksa kontakta vart dataskyddsombud (strangnas.datskyddsombud @svenskakyrkan.se),
telefonnummer 0152-234 0o. Dataskyddsombudet har tystnadsplikt och kan sjalvstandigt vidta
atgarder i syfte att verka for ett gott inbyggt dataskydd. Om du [amnar uppgifter till vart
dataskyddsombud kommer de att anvandas i det syfte du har med din kontakt. De kommer ocksa
ibland att lagras for att dataskyddsombudet ska kunna visa vilken grund det finns for
rekommendationer och atgarder, som &r en viktig del i det inbyggda dataskyddet. Uppgifter som
inte behovs for detta andamal kommer att gallras.

Kontakta Integritetsskyddsmyndigheten

Du har alltid ratt att kontakta Integritetsskyddsmyndigheten om du har synpunkter pa var
behandling (det kallas att Idmna klagomal). Detta far du givetvis gora utan att kontakta oss forst,
men vi vardesatter forstas om du ocksa berattar for oss vad du tycker sa vi kan ratta till felaktigheter
och ta med synpunkterna i vart kontinuerliga forbattringsarbete.


mailto:strangnas.stift@svenskakyrkan.se

Versionshantering

Detta dokument ska revideras vid behov. Ansvarig for revidering ar dataskyddsansvarig.

DATUM VERSION | FORFATTARE KOMMENTAR
2020-09-15 | 1.0 Monika Wendleby Forsta versionen
Fredrik Selander antagen av stiftsstyrelsen
Dnr SS 2020-0236
2020-10-22 | 2.0 Fredrik Selander Andra versionen
(granskad av DSO) uppdaterad med tilldgg av text
om datakakor (sid 6)
Dnr SS 2020-0236
2022-06-29 | 2.1 Fredrik Selander Rattelse av kontaktuppgifter
(granskad av DSO) Dnr SS 2020-0236
2024-10-21 3.0 Fredrik Selander Tredje Versm.pen"antagen av stiftsstyrelsen
(granskad av DSO) efter genomford 6versyn av dokumentet
£ Dnr SS 2024-0296
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