Handlingar Senast uppd. 2019-11-18

Hur vi hanterar handlingar

Handlingar hos Svenska kyrkan @r uppdelade i tvd kategorier: vissa typer av allmanna handlingar samt handlingar som inkommit
till eller uppréttats hos Svenska kyrkan efter den 1 januari 2000. De allménna handlingar som hanteras dr av tre olika typer,
namligen handlingar som 1) inkommer till eller upprattas inom begravningsverksamheten, 2) rér den kyrkoantikvariska
ersattningen, eller 3) inkom till eller uppréttades hos Svenska kyrkan senast den 31 december 1999.

Allménheten kan vénda sig till oss for att begdra att fa ut ndgon av ovanstaende handlingstyper.

Diarieforing

For att uppfylla lagens krav pé att halla vara arkiv ordnade sd att allménheten ska kunna begdra ut handlingar registrerar vi alla
handlingar som inkommer till eller uppréttas hos oss. Fér allmdnna handlingar gor vi detta med stdd av 5 kap. 1-2 §§ och 2
kap. 5 § offentlighets- och sekretesslagen. Fér Svenska kyrkans egna handlingar sker registreringen med std av 12 § 2 st.
lagen om Svenska kyrkan, med narmare bestdmmelser for hur registreringen ska ske i 55 kap. Kyrkoordningen.

Sekretessprovning och utlamnande

Innan en handling lamnas ut ska alltid en sekretessprévning géras for att se om hela, delar av eller ingen del av handlingen kan
ldmnas ut. Vid en sekretessprévning gors en beddémning av huruvida informationen i den berérda handlingen ar sekretessbelagd.
| och med att denna sekretessprovning gors kommer vi att behandla de personuppgifter som finns i handlingen genom att lasa,
analysera och eventuellt stryka vissa eller alla personuppgifter.

Svenska kyrkans egna handlingar sekretessprovas med stod av 11 § lagen (1998:1591) om Svenska kyrkan (ndrmare
bestdmmelser finns i 53 och 54 kap. Kyrkoordningen). Sjdlva utldmnandet av Svenska kyrkans handlingar sker pé basis av ett
allmént intresse, med stod i 11 § lagen om Svenska kyrkan. Personuppgifter i en handling som begérts ut kommer att behandlas
for sekretessprovning och utidmnande under den tid som drendet om utldmnande pagdr och dtergdr darefter till att lagras som
en del av vart arkiv. Om ett nytt drende om utldmnande inkommer pabdrjas en ny behandling.

Sekretessprovning och utldmnande av allménna handlingar inom begravningsverksamheten, rorande den kyrkoantikvariska
ersattningen eller sddana allmanna handlingar som inkom till eller upprattades hos Svenska kyrkan innan &r 2000 omfattas
vanligtvis inte av dataskyddsférordningen, eftersom sadan hantering regleras av Tryckfrihetsforordningen och ddrmed faller
under undantaget i 1 kap. 7 § lagen (2018:218) med kompletterande bestdmmelser till EU:s dataskyddsférordning. Om du begar
ut en stor méngd handlingar som innehdller kansliga personuppgifter kan begdran dock komma att avslds med hansyn till
dataskyddsférordningens regler om nér och hur kansliga personuppgifter far behandlas. Detta pd grund av en é&ndring i
Tryckfrihetsférordningen (1 kap. 13 §) som bérjade gélla i januari 2019.

Vilka rattigheter har du?

Svenska kyrkan i Habo ansvarar fér hanteringen av dina personuppgifter. Fér information om dina réttigheter enligt
dataskyddsférordningen, se hemsidan. Dér hittar du dven kontaktuppgifter till oss och vart dataskyddsombud.



